
กลุมการบริหารหารงบประมาณและสนิทรัพย
๑. นางหทัยชนก  บรรจง                        หัวหนากลุมการบรหิารหารงบประมาณและสินทรพัย
๒. นางสาวมนฑนา  ยาสมุทร                   หวัหนาการเงนิ
๓. นางสาววิภาดา  หลายม                      เจาหนาที่การเงิน
๓. นางสาวภิทิตา  สยามไชย                    หัวหนาเจาหนาที่
๔. นางสาวอรสิรา  ชัยสมิตร                     เจาหนาที่
๕. นายอนิรุตน  หารี                              เจาหนาที่
๖. นางสาววิภาดา  หลายม                       เจาหนาที่
๗. นางสาวคนึงนิตย  นัทธีประทมุ               เจาหนาที่
๘. นายเสฏฐวุฒิ  ขวัญทอง                       เจาหนาที่
๙. นางสาวพรพศิ  ละมาย                        เจาหนาที ่
ที่ รายละเอียดขอบขายงาน ผูรบัผิดชอบ
๑. การจดัทําแผนงบประมาณและคําขอต้ังงบประมาณ

๑. การวิเคราะหขอมลูทางการศึกษา
๒. การเสนอและจัดทําคําของบประมาณ

๑. นางหทัยชนก  บรรจง
๒. นางสาวภิทิตา  สยามไชย
๓. นางสาวอรสิรา  ชัยสมติร  
๔. นายอนิรุตน  หารี                         

๒. การจดัทําแผนปฏิบัติการใชจายเงนิตามทึ่ไดรับการจดัสรรงบ
ประมาณ จาก สพฐ. 
๑. จดัทําแผนปฏิบัติราชการประจําป

๑. นางปานจิตร  บัวรินทร
๒. นางสาวปุณยนุช  ไพยสตูร
๓. นางหทัยชนก  บรรจง
๔. นางสาวรุงนภา  แสนเสนาะ
๕. นางสาวมนฑนา  ยาสมุทร
๖. นางสาววิภาดา  หลายม

๓. การอนุมัติการใชจายงบประมาณที่ไดรับจดัสรร ๑. นางหทัยชนก  บรรจง
๒. นางสาวมนฑนา  ยาสมุทร

๔. การขอโอนและขอเปลีย่นแปลงงบประมาณ ๑. นางหทัยชนก  บรรจง
๒. นางสาวมนฑนา  ยาสมุทร
๓. นางสาววิภาดา  หลายม

๕. การรายงายผลการเบกิจายงบประมาณ
งานบรหิารการเงิน
๑. การเบกิจายเงิน
๒. การรับเงนิและการเกบ็รกัษาเงนิ
๓. การจายเงนิและการนําเงนิสงคลัง
๔. การกันเงินไวเบกิเหลือ่มป
งานบรหิารการบญัชี
๑. การจดัทําบัญชีและทะเบียนการเงนิ
๒. การจดัทํารายงานการเงินและงบการเงิน
๓. การจดัทําหรอืจัดหาแบบพมิพบัญชี ทะเบยีนและการรายงาน

๑. นางหทัยชนก  บรรจง
๒. นางสาวมนฑนา  ยาสมุทร
๓. นางสาววิภาดา  หลายม



กลุมการบรหิารหารงบประมาณและสินทรัพย

ที่ รายละเอียดขอบขายงาน ผูรบัผดิชอบ
๖. การตรวจสอบติดตามและรายงานการใชงบประมาณ

๑. การตรวจสอบการเบิกจายงบประมาณตาง (คารักษาฯ การ
ศึกษาบุตร งบอบรม อื่นๆ)

๑. นางหทัยชนก  บรรจง
๒. นางสาวมนฑนา  ยาสมุทร
๓. นางสาววิภาดา  หลายม
๔. นางสาวคนึงนิตย  นัทธีประทุม   

๗. การตรวจสอบติดตามและรายงานการใชผลผลติจากงบประมาณ
๑. การประเมนิผลการใชเงินและผลการดําเนินการตามโครงการ/
กิจกรรม
๒. การรายงานผลโครงการ / กิจกรรมจากการใชงบประมาณ

๑. นางสาวปุณยนุช  ไพยสูตร
๒. นางสาวรุงนภา  แสนเสนาะ
๓. นางสาวมนฑนา  ยาสมุทร
๔. นายสชิุน  เขียวมรกต

๘. การระดมทุนทรัพยากรและการลงทนุเพือ่การศึกษา
๑. การบรหิารจัดการทรพัยากรเพือ่การศึกษาและระดมทรพัยากร
จากหนวยงานอื่นๆ
๒. การจดัหารายไดและผลประโยชน
๓. กองทุนกูยืม / กองทุนสวัสดิการเพือ่การศึกษา

๑. นางหทัยชนก  บรรจง
๒. นางสาวมนฑนา  ยาสมุทร
๓. นางสาววิภาดา  หลายม
๔. วาที่ ร.ต.หญิงอมรพรรณ  กําแพงเมือง

๕. นางฉัตรฤทัย  ฤกษเวียง
๙. การปฏิบติังานอื่นใดตามทีไ่ดรับมอบหมายเกีย่วกับกองทุนเพื่อการ

ศึกษา
๑๐. การบริหารจัดการทรัพยากรเพือ่การศึกษา
๑๑. การวางแผนงานพสัดุ

๑. การจดัทําระบบฐานขอมลูสนิทรัพยและสารสนเทศ เพื่อการจัด
ทําและหาพัสดุ ทีล่งในระบบ DMC 

๑. นางสาวภิทติา  สยามไชย
๒. นางสาวอริสรา  ชัยสมิตร  
๓. นายอนิรุตน  หาร ี 
๔. นางสาวคนึงนิตย  นัทธีประทุม
๕. นายเสฏฐวุฒิ  ขวัญทอง           

๑๒. การกําหนดรูปแบบรายการ หรือคุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ
หรือสิง่กอสรางฯลฯ

๑๓. การพฒันาระบบขอมูลสารสนเทศเพือ่การจดัทําและจัดหาพัสดุ ๑. นางสาวภิทติา  สยามไชย
๒. นายอนิรุตน  หาร ี 

๑๔. การจดัหาพสัดุ
๑. จดัหาพสัดุใชในการจัดการเรียนการสอนหรอือํานวยความ
สะดวก
๒. จดัทําเอกสารการจดัซือ้ / จัดจาง เอกสารมอืของโรงเรียนและ
ของตนสงักัดที่ลงในระบบ
๓. จดัทําบัญชีหนังสือและใบเบกิ
๔. การจดัซือ้จัดจางตามระบบอเิล็กทรอนิกส(E-GP)

๑. นางสาวภิทติา  สยามไชย
๒. นางสาวอริสรา  ชัยสมิตร  
๓. นายอนิรุตน  หาร ี 
๔. นางสาวคนึงนิตย  นัทธีประทุม
๕. นายเสฏฐวุฒิ  ขวัญทอง
๖. นางสาวพรพิศ  ละมาย            



กลุมการบรหิารหารงบประมาณและสินทรัพย

ที่ รายละเอียดขอบขายงาน ผูรบัผิดชอบ
๑๕. การควบคุมดูแล บํารุงรกัษา และจําหนายพสัดุ

๑. ตรวจสอบวัสดุครุภัณฑ ควบคุมดูแลการใชและบํารุงรักษากรณี
ชํารุดเสยีหาย
๒. จําหนายพัสดุครุภัณฑตามกําหนดเวลา
๓. การลงทะเบียนครุภัณฑ
๔. การทําเอกสารการจัดซือ้จัดจางของสถานศึกษา
๕. จดัทําบัญชีวัสดุ และใบเบกิพัสดุ

๑. นางสาวภิทิตา  สยามไชย
๒. นางสาวอริสรา  ชัยสมติร  
๓. นายอนิรุตน  หาร ี 
๔. นางสาวคนึงนิตย  นัทธีประทุม
๕. นายเสฏฐวุฒ ิ ขวัญทอง
๖. นางสาวพรพิศ  ละมาย            

๑๖. การจดัหาผลประโยชนจากทรัพยสิน ๑. นายอนิรุตน  หาร ี 
๒. นายเสฏฐวุฒ ิ ขวัญทอง

๑๗. การเบิกเงินจากคลัง
๑. การเบกิจายเงิน

๑. นางสาวมนฑนา  ยาสมทุร
๒. นางสาววิภาดา  หลายม

๑๘. การรบัเงนิ การเก็บรกัษาเงิน การจายเงนิ
๑. การรับเงนิ / การจายเงิน
๒. การเกบ็รกัษาเงนิ

๑. นางสาวมนฑนา  ยาสมทุร
๒. นางสาววิภาดา  หลายม
๓. นางพุตตาล  บุตรละคร
๔. วาที ่ร.ต.หญิงอมรพรรณ  กําแพงเมือง

๑๙. การนําเงินสงคลงั
๑. การนําเงนิสงคลัง

๑. นางสาวมนฑนา  ยาสมทุร
๒. นางสาววิภาดา  หลายม

๒๐. การจดัทําบญัชีการเงนิ
๑. จดัทําบัญชีการเงินและงบการเงิน

๑. นางสาวมนฑนา  ยาสมทุร
๒. นางสาววิภาดา  หลายม

๒๑. การจดัทํารายงานทางการเงนิและงบการเงิน
๑. จดัทํารายงานการเงินและงบการเงิน
๒. จดัทําแบบพิมพบญัชี ทะเบยีน และรายงาน

๑. นางหทยัชนก  บรรจง
๒. นางสาวมนฑนา  ยาสมทุร
๓. นางสาววิภาดา  หลายม

๒๒. การจดัทําหรือจัดหาแบบพิมพบัญชี ทะเบียน และรายงาน
๑. จดัทําแบบพิมพบญัชี ทะเบยีน และรายงาน

๑. นางหทยัชนก  บรรจง
๒. นางสาวมนฑนา  ยาสมทุร
๓. นางสาววิภาดา  หลายม


